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Acciones de extension susceptible de subsidios

Tanto los Proyectos como las Actividades, aprobadas por convocatoria o por decision institucional,
pueden recibir subsidios, asignados por la Universidad o por las Unidades Académicas.

Una vez que se publica el acto administrativo de aprobacién con financiamiento de la accidn, la
Secretaria de Extension correspondiente inicia la solicitud de emision del cheque mediante el cual
el/la responsable financiero/a percibe el subsidio asignado. El mismo debe retirarse en la Tesoreria
del Rectorado, a partir de la fecha que la Secretaria indique.

Rendicion de los subsidios

Normativa

La ejecucion de subsidios de Extension se rige por la Resolucion de Rectorado 3066/2016, la cual
establece los requisitos que deben cumplir los comprobantes para ser admitidos en la rendicién, la
planilla resumen que se utiliza para presentar la misma, y los aspectos a tener en cuenta con
algunas situaciones especificas: gastos con tarjeta, gastos en el exterior, honorarios docentes,
compra de bienes de uso.

Forma de presentacion
Para realizar la rendicion se debe descargar del SIIE la planilla correspondiente (Imagen 1).
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El/la responsable financiero/a debe presentar en la Unidad Académica la planilla de rendicién (Ver
ejemplo en pagina XX) firmada junto con todos los comprobantes respaldatorios, en original y UNA
copia.

Corroborar la confeccidn de la planilla resumen, en cuanto a las sumatorias por rubros y resultados
globales, montos percibidos, ya rendidos y que se presentan en la rendicion.

Los comprobantes se presentan pegados en hojas A4 (pueden presentarse con hojas ya utilizadas
en un lado para esto) incluyendo por escrito debajo de los mismos a qué actividades de las
informadas fue aplicado el gasto, y firmando cada comprobante de manera que la firma cruce el
comprobante y la hoja en la que va adherido (ver ejemplos en Imagen 2). No hay limite maximo de
comprobantes a incluir por hoja, siempre y cuando puedan leerse claramente los comprobantes y
los detalles de afectacidon de los gastos.
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Imagen 2. Comprobantes ticket fiscal por compra de materiales y combustible para traslados

Ejemplo de planilla de rendicidn:
Se trata de un proyecto nuevo de la Escuela Superior de Medicina, dirigido por el Dr. Riviera y cuyo

responsable financiero es Cosme Fulanito, agente del agrupamiento administrativo con funciones
en la misma Escuela. Las planillas corresponden a la rendicidn de la primera cuota del proyecto.

En la primera hoja de la planilla se deben consignar:

- Sise trata de rendicion parcial o final (marcar casilla que corresponda).
- Unidad Académica donde esta radicado el Proyecto.
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- Cddigo del proyecto, que es asignado por la Secretaria de Extension al momento de
recibirse el proyecto para su evaluacion.

- Nombre y apellido del/la responsable financiero/a del subsidio.

- El monto total recibido, que en este caso es igual a la primera cuota. En la segunda
rendicién ese monto total tiene que ser igual a la suma de las dos cuotas, es decir el total
del subsidio al proyecto.

- El'monto rendido a la fecha, que en este caso al tratarse de la primera rendicién, se deja en
cero, mientras que en la segunda rendicidn este monto serd igual al monto rendido en la
primera cuota.

- Fecha de la presentacidn de la rendicién.

El monto de la presente rendicion y el saldo a la fecha son calculados automaticamente por la
planilla, y no deben modificarse.

UNIVYERSIDAD NACIONAL DE MAR. DEL PLATA

SECRETARIA DE
CIENCIAS E INNOVACION TECNOLOGICA 0
EXTENSION UMIVERSITARIA .
RENDICION DE SUBSIDIOS A PROYECTOS DE INVESTIGACION / EXTENSION

CORRESPONDE A SUBSIDIO ANO 2018

RENDICION (marcar Ia que corresponde): [¢] PARCIAL O FmeL
UMIDAD ACADEIMICA: Escuela Superior de Medicina
CODIGO DE PROYECTO: ESM-099-2015
RESPONSABI E FINANCIERO/A: Cosme Fulanito

Se debe consignar el
importe recibido
acumulado

A TOTAL RECIBIDOD $ 135':”]'00 Se debe indicar el

$ 0 ,DD irpporte ya rendido
B REMDIDO A LA FECHA sin contemplar la

presente rendicion
) PRESENTE RENDICION $ 1349”-”0\

.
[0 SALDO A LA FECHA $ 100,00

Importe de la
rendicidn contenida
en esta planilla

Saldo pendiente de rendir en
futuras presentaciones

FECHA DE PRESENTACION DE LA REMDICION: ( _01 / 06 / 2019 )

En las tres hojas subsiguientes se detallan los gastos y datos de los comprobantes por cada rubro.
Siempre se debe consignar el tipo de comprobante (Ticket fiscal, Factura B o C) y sus ultimos 3
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ndmeros, y la razdn social o nombre en caso de persona fisica del proveedor/a, con una breve
descripcién de que representa cada comprobante.

BIENES DE CONSLIWIO
COMPROBAMTE (*) PROVEEDOR DESCRIPCIOH TOT. FACTURADO
Fact. C - 009 Maria Perez Libreria hateriales para talleres $ 1.400,00
Fact. B - 154 Mercadito SFL Alimentos para refrigerios 4 300,00
Fact. B - 899 Maftas 54 Combustible para traslados $ 800,00
SUBTOTAL % 2.500,00

(*) Indicar FACTURA-RECIBO-TICKET (&-B-C), dtimos tres numeras.

FIRMA DEL RESPONZABLE FINANMCIEROSA:

SERVICIOS NO FPERSONALES
COMPROBAHNTE (%) PROVEEDOR. DESCRIPCIOH TOT. FACTURADO
Fact. - 034 Juan Paco Pedro Honorarios por dictado talleres ¢ 6.000,00
Honoratios por camparia
Fact. ©-122 Lucia Comunicadora comunicacion 4 2.000,00
Sin comprobante Traslado en taxi de voluntaria F 200,00
SUBTOTAL $ 5.200,00

[*] Indicar FACTURA-RECIEO-TICKET [A-BE-C). dltimas tres ndmeros

FIRMA DEL RESPONZABLE FINANCIERO/A:
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DETALLE DE EQUIPANIENTO ADQUIRIDO

BIBLIOGRAFIA

COMPROBANTE (*) PROVEEDOR DESCRIPCION TOT. FACTURADDO

TICKET - 323 |Atelier Libros SRL Libro de texto para secundaria $ §00,00
SUBTOTAL £ 800,00

EQUPAMIENTO CIENTIFICO ESPECIFICO

COMPROBANTE (*)

PROVEEDOR

DESCRIPCION

TOT. FACTURADOD

Fact. B - 095

Insurnos Medicos 54

Tensiometro con estetoscopio

$ 140000

SUBTOTAL

$ 1.400,00

EQUIPO DE COMPUTACION

COMPROBANTE (*)

PROVEEDOR

DESCRIPCION

TOT. FACTURADO

TICKET-EEE

Corteza computacion SA

Pendrive 32gh para Uso en

talleres

$ 500,00

SUBTOTAL

$ 00,00

[*) Indicar FACTURA-RECIEO-TICKET [A-B-C]. dltimaos tres ndmeros

FIRM& DEL RESPOMNSABLE FINAMCIERC/A:

Para los gastos sin comprobantes se completa la planilla anexa para tal fin:

RENDICION DE SUBSIDIOS A PROYECTOS DE INVESTIGACION / EXTENSION

GASTOS SIN COMPROBANTES

Fecha: 02042019

Persona: Juana Estudiante | DHI: 33.444.555
DETALLE IMPORTE

Traslado desde Ezcuela de Medicing hasta Sociedad de Fomento del Barrio 3 200,00

TOTAL 5 200,00

Firma de la persona

Firma del responsable financiero’a
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Una vez completados todos los rubros se debe completar en la Ultima hoja Unicamente la fecha de
la rendicidn, los demds datos son completados automaticamente por la planilla y no deben
modificarse.

RESUMEN DE LA RENDICION EFECTUADA

£ TOTAL & REMNDIR | $ 13.500,00]
B REMDICION EFECTUADA ¢ 13.400,00
- BIENES DE COMSUMO $ 2.500,00
- SERYICIOS MO PERSOMNALES $ 8.200,00
- EQUIPAMIENTO $ 2.700,00
) S4LD0 PEMDIENTE | $ 100,00]

DECLARO GUE LOS FOMNDOS REMDIDOS FUEROMN APLICADOS AL PROYECTO DE REFEREMNCIA,
MAR DEL PLATA, 01708 (2019

FIRMA DEL RESPONZABLE FINANCIEROSA:

En este caso la rendicién arroja un saldo de $100, los cuales deberan rendirse junto a los fondos
recibidos con la segunda cuota del subsidio.

En ninguin caso de rendicidn final del subsidio el saldo pendiente puede ser negativo.
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Aspectos de los comprobantes a tener en cuenta

e Requisitos de los comprobantes

o Correspondencia con los items presupuestados en el proyecto aprobado®

o Deben estar emitidos a nombre del titular del subsidio, es decir el/la responsable
financiero/a (sea o no la misma persona que dirige el proyecto)

o Comprobantes electrénicos tipo B o C, con CAE vigente al momento de la emisidn
(la fecha de vencimiento del CAE se verifica en la esquina inferior derecha del
comprobante — ver Imagen 3)

o Tickets emitidos por controladora fiscal homologada.

ORIGINAL
CO0. 011
Punto de Venta: 00002 Comg. Nral 0000034
Rardn Social: PEORO JUAN PO Fecha de Emisién: 13032019
Vi et ks e
Ingresos Brutos: IS
Condicidn frente al IWA: Respensable Monotributo Fecha de Inicio de Actividades:  01/052012
Pericdo Facturado Desde: 02/01/2019 Hasta: 31/01/2019 Fecha de Vto. para el pago: 13/03/201%
curr: I Apeliido y Mombre ! Razdn Social: COSME FULANMTD
Condicion frente al WA: con g M IDOR FINAL Domicillo: I
Condicidon de vemta:  Contado
Codign | Productn | Sorvicia | Canvdad  Ju.edidal  ereciover  [nBons| e momt Subiotal
Hun i an iuss o divladu 8 6000,00 0.00 050 G000,00
de tallcrca
Subtotal: § ﬁunn,nu
Importe Otros Tributos: § 0,00
Importe Total: § 6000,00
i Pag. 11 CAE N°: 58113058518589
Comprobante Autorizads
@WD[D Fecha de Vto. de CAE: 23/002019
Eate Adminyairecion Feclaral an ol delalfe v A DpErECET

(=3 ] par fan defox
TR L0 S e am
Imagen 3. Comprobar que la fecha de vencimiento de CAE no sea anterior a la fecha de emision

e Gastos con Tarjeta de crédito
o NO SE ADMITEN estos gastos, con excepcién de que por la forma de
comercializacion (compra en el exterior o electronicamente) esta sea la Unica
modalidad admitida, y debera justificarse la necesidad que llevo a utilizar esta
forma de pago.

e Gastos en el Exterior

""En caso de necesitar modificar el presupuesto, el/la directora/a debera presentar una nota a la Secretaria de
Extension de la UA fundamentando el cambio presupuestario, que en ninguna circunstancia podra exceder los
topes planteados en el reglamento de la convocatoria por la que el proyecto fue aprobado.
% A partir del 1/04/2019 no son validos ningunos de los comprobantes en papel.
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o Adicionalmente a los comprobantes de las operaciones rendidas que se hayan
realizado en el exterior, se debe adjuntar el comprobante por la compra de divisas
extranjeras, o en su defecto comprobante del tipo de cambio vigente al momento
de las operaciones.

e Gastos sin comprobantes
o Unicamente se admiten gastos sin comprobantes, con el correspondiente
formulario firmado por el/la responsable del subsidio, los gastos de: Remises y
taxis, compra de tarjetas telefénicas (adjuntar las mismas), carga de tarjeta SUBE
(adjuntar comprobante de carga y detallar los motivos de los viajes que dicha
carga equivale).

e Honorarios equipo de trabajo
o Aquellos integrantes del equipo de trabajo que perciban remuneracion por
participar en el proyecto, en los marcos que establezca el Reglamento de cada
convocatoria, deberan presentar factura que cumplan con los mismos requisitos ya
mencionados y adjuntar la constancia de inscripcién en AFIP.

e Compra de bienes durables

o Los bienes durables presupuestados en el proyecto, y adquiridos en su ejecucidn,
guedan automaticamente en propiedad de la UNMDP una vez finalizado el mismo.
La SE informara al Departamento de Patrimonio cuando se presenten rendiciones
gue incluyan bienes de este tipo, para que este realice el alta en el patrimonio de
la Universidad, siendo responsable patrimonial del mismo la Secretaria de
Extension de la Unidad Académica (UA) en la que se encuentra radicado el
proyecto. Una vez finalizado el Proyecto, el bien adquirido debera ser transferido y
puesto a disposicidn de la Secretaria de Extensidn Universitaria. Podra tramitarse
como donaciéon o comodato en beneficio de las organizaciones participantes del
proyecto.

Observaciones e incumplimientos
Las rendiciones de proyectos de Extension deben ser presentadas dentro de los 180 (ciento
ochenta) dias de percibido la cuota del subsidio.

En caso que el Area de Control de Subsidios realice observaciones a la rendicién presentada por
algun/a responsable financiero/a, se adjuntard el informe al expediente del proyecto y el/la
responsable debera dar respuesta dentro de las 72hs de recibido el informe y ser notificado
fehacientemente por la Secretaria de Extensién de la UA.

Mientras que no se dé respuesta a las observaciones el/la responsable no podra disponer de
nuevos fondos, si se trata de una primer cuota de subsidio. En caso de rendiciones finales, se dara
intervencién inmediata a la Direccién General de Asuntos Juridicos.

No se otorgan nuevos subsidios a responsables financieros/as que no hayan rendido el 100% de
fondos asignados previamente.

Asimismo, aquellos/as directores/as de proyectos que adeuden rendiciones no podran percibir
subsidios de nuevos proyectos (art. 38° OCS 397/18)
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Informes de ejecucion

Junto con las rendiciones confeccionadas por el/la responsable financiero/a se debe presentar el
informe de ejecucidn de la accién. Dependiendo de la modalidad del subsidio, podra ser de avance
o final.

De avance

El/la director/a del Proyecto debera dar cuenta de los avances en la ejecucidén del mismo, mediante
la presentacion del informe de avance, utilizando el formulario base que se encuentra disponible
para descargar en el SIIE. El mismo debe ser presentado en dos ejemplares a la Secretaria de
Extension de la UA.

Final

El informe final debera dar cuenta de lo sucedido con el Proyecto durante toda su ejecucién. Este
informe también debe ser presentado por los Proyectos aprobados sin financiamiento.

Se presenta en dos ejemplares a la Secretaria de Extensidn de la UA, firmado por el/la directora/a
del proyecto.

En el caso de los proyectos financiados, al igual que con el informe de avance, debe presentarse
junto con la rendicién de gastos.

Aquellos/as directores/as de proyectos que adeuden informes no podrdn percibir subsidios de
nuevos proyectos (art. 38° OCS 397/18)
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